COMUNE DI SAN COLOMBANO BELMONTE

PROVINCIA DI TORINO

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

DELIBERAZIONE n. 35 O Soggetta invio ai Capigruppo Consiliari

L’anno DUEMILAQUINDICI addiDIECI del mese dOTTOBRE alle oreQUINDICI e minuti
TRENTA nella sala delle adunanze.

Previa l'osservanza di tutte le formalita preserittalla vigente legge vennero convocati a seduta i
componenti la Giunta Comunale.

All'appello risultano:

COGNOME e NOME PRESENTE
ARCESTO Walter Giovanni - Sindaco Giust.
GIAUDRONE Maurizio - Assessore Si
TOMASI CONT Angelo - Vice Sindaco Si
Totale Presenti: 2
Totale Assenti: 1

Assume la presidenza il Vice Sindat@MASI CONT Angelo.

Partecipa alla seduta il Segretario Comunale Sigiet. SORDO dott.ssa Gaetanail quale
provvede alla redazione del presente verbale.

Il Presidente, riconosciuta legale I'adunanza,idrehaperta la seduta



OGGETTO : APPROVAZIONE MANUALE DI GESTIONE DEL PR@COLLO
INFORMATICO, DEI DOCUMENTI E DELL'ARCHIVIO.

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 48pmma 1 ed all’art. 147 bigel D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 e del
regolamento dei controlli interni (Delibera C.C. 31.dell’11/02/2013), vengono espressi i seguenti
pareri dai Responsabili dei servizi, in ordine eilyvamente:

a) alla regolarita tecnica — Si esprime parere favorevole
IL/LA RESPONSABILE DEL SERVIZIO
F.to ARCESTO Walter Giovanni

b) alla regolarita contabile — Si esprime parere favorevole
IL/LA RESPONSABILE DEL SERVIZIO
F.to ARCESTO Walter Giovanni

A relazione del SINDACO

Visto il DPR 28/12/2000, n.445 recante “Testo urdetle disposizioni legislative e regolamentariviateria
di documentazione amministrativa” ed, in particelal terzo comma dell’art. 50 che prevede I'obbliger
le Pubbliche Amministrazioni di realizzare e rewre sistemi informatici ed automatizzati finaditizalla
gestione del Protocollo informatico e dei proceditheamministrativi in conformita alle disposizioni
contenute nello stesso Testo unico ed alle disjppsidi legge sulla riservatezza dei dati persqradinché
dell’art. 15 della Legge. 15/3/97, n. 59 e deitielaegolamenti di attuazione;

Visti:

- la Direttiva del 9/12/2002 del Ministro per l'innazione e le tecnologie recante “Direttiva sulla
trasparenza dell'azione amministrativa e gestidettrenica dei flussi documentali”;

— il DPCM 14/10/2003 pubblicato sulla G.U. del 252@03, concernente I “Approvazione delle Linee
guida per l'adozione del Protocollo informatico erpil trattamento informatico dei procedimenti
amministrativi”;

— il Codice dellAmministrazione Digitale - CAD - pvato con D. Lgs. n. 82/2005 nel testo coordireato
aggiornato con le modifiche ed integrazioni intridé@al D.Lgs. 30/12/2010, n. 235;

- il DPCM 03/12/2013 ad oggetto “Regole Tecniche ipgrotocollo informatico ai sensi degli articelD
bis, 41, 47, 57 bis e 71 del Codice dellAmminigtome Digitale di cui al D.Lgs. n. 82/2005;

- il DPCM 13/11/2014 avente ad oggetto “Regole tegwmiin materia di formazione, trasmissione, copia,
duplicazione, riproduzione e validazione tempordé documenti informatici nonché di formazione e
conservazione dei documenti informatici delle puditd amministrazioni ai sensi degli articoli 20,, 23
bis, 23 ter, 40 comma 1, 41 e 71 del Codice defliamistrazione digitale di cui al D.Lgs. n. 82/2005;

Rilevato che, ai sensi delle norme sopracitatBulgbliche Amministrazioni devono:

a) adottare il Protocollo informatico per la reagione dei dati e documenti;

b) formare e conservare i documenti informaticilssllase delle deliberazioni dell’AIPA (ora Agenda
Digitale per I'ltalia) Autorita informatica dellauBblica Amministrazione, n.51/2000 e n.42/2001;

c) realizzare la sottoscrizione elettronica deiwhoenti informatici;

d) gestire in forma informatica il sistema ed isBudocumentali sulla base delle Deliberazioni’ 4#HA
n.51/2000 e n.42/2001 e del DPR 445/2000, art654,66;

e) realizzare gli accessi telematici ai dati, aiesni ed alle banche dati sulla base delle indicaziel DPR
445/2000, artt.58,59 e 60;

f) individuare le Aree Organizzative Omogenee (AQ@®) la gestione del Protocollo informatico e digsgi
documentali e i relativi Uffici di riferimento;

g) nominare il Responsabile delle attivita relatalla tenuta del Protocollo informatico, della gasé dei
flussi documentali e degli Archivi;



h) adottare il Manuale di gestione dei documergigto dalle Regole tecniche di cui al DPCM 31/0042,
che descrive il sistema di gestione e di consemwazidei documenti e fornisce le istruzioni necéssalr
corretto funzionamento del Protocollo informatico;

I) realizzare la sicurezza dei dati, dei documerdelle tecnologie sulla base delle disposiziohiQielice in
materia di dati personali (D.Lgs. 30/6/2003, n.)196

j) ottemperare alla Direttiva sulla formazione Mhistro per la Funzione pubblica del 13/12/2001;

k) effettuare le comunicazioni di cui alla Diretiindel Ministero per l'innovazione e le tecnologiel d
9/12/2002;

Dato atto che in esecuzione di dette disposizioni:

-la Giunta Comunale con deliberazione n. 34 del@.@015, resa immediatamente eseguibile, ha ingal
I'area organizzativa omogenea (A.0.0.) ed il Respbile della gestione documentale e il suo vicario;

-1l Sindaco con proprio decreto n. 11 del 06.10204& proceduto alla nomina del Vicario del Resphbifesa
della gestione documentale e della conservazione;

-tenuto conto dell'attuale organizzazione carattatia dalla sperimentazione di nuove tecnologi@ezmoni
organizzative, e stato redatto il Manuale di Gestidel protocollo informatico composto da n. 1lisgz
n. 8 allegati, facente parte integrante e sostbndel presente atto;

Visto il Manuale di gestione del protocollo infortica dei documenti e dell’archivio, corredato dakéativa
documentazione, e ritenutolo meritevole di apprmree,

PROPONE
1) di approvare il Manuale di Gestione del Protlmcohformatico allegato, facente parte integrante e
sostanziale del presente atto;
2) di dare atto che il Manuale di Gestione e stmbmeli lavoro necessario alla corretta tenuta detgoollo
ed alla gestione del flusso documentale e delllgiche pertanto dovra essere aggiornato quando
innovazioni tecnologiche, nuove situazioni orgaaizze o normative lo richiedano o, comunque, ogni
qualvolta si renda necessario alla corretta gestilmcumentale;
3) di provvedere alla pubblicazione del Manualessiol internet del Comune.
Inoltre, previa apposita e distinta votazione umanie favorevole, resa in forma palepmpone, stante
'urgenza, di rendere il presente provvedimento @diatamente eseguibile ai sensi dell'art, 1&mma 4
del D.Lgs. 267/2000.
LA GIUNTA COMUNALE
VISTI i pareri preventivi emessi dai responsabdi servizi;
VISTA la proposta di cui sopra;
CON voti unanimi favorevoli espressi ai terminieljge;
DELIBERA

DI approvare la proposta relativa all’oggetto.

DI dichiarare il presente atto immediatamente efdgucon successiva votazione unanime favorevole
espressa ai sensi di legge.



Il presente verbale viene letto, approvato e sotitto.

IL PRESIDENTE IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to: F.to: DEL SORDO dott.ssa Gaetana

REFERTO DI PUBBLICAZIONE
(art. 124 D.Lgs. n. 267/2000)

N. 175 Reg. pubbl.

Certifico io sottoscritto Segretario Comunale chpia del presente verbale viene pubblicata ilrgidt7-nov-2015
all'albo pretorio ove rimarra esposta per 15 gioomisecutivi e contestualmente comunicata ai Capp.

San Colombano Belmonte, li 27-nov-2015
IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to DEL SORDO dott.ssa Gaetana

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA
(art. 134 D.Lgs. n. 267/2000)

Si certifica che la suestesa deliberazione , nonggmetta al controllo preventivo di legittimita, & sata pubblicata
nelle forme di legge all'albo pretorio senza ripa@are nei primi dieci giorni di pubblicazione denune di vizi di
legittimita o competenza, per cui la stessa & diveta esecutiva ai sensi dell’art. 134 D.Lgs. n. 2&000 in
data.

IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to DEL SORDO dott.ssa Gaetana

VISTO: Si esprime parefl@AVOREVOLE ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. n. 267/2000 idioe alla regolarita:

IL RESPONSABILE DI RAGIONERIA
PARERE CONTABILE (F.to ARCESTO Walter Giovanii

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
PARERE TECNICO (F.to ARCESTO Walter Giovanni)

Copia conforme all'originale, per uso amministrativ

San Colombano Belmonte, li 27-nov-2015
IL SEGRETARIO COMUNALE

F.to: DEL SORDO dott.ssa Gaetana



